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Liste des derniéres nouveautés 2006, bibliotheque-annexe de Rueil-sur-Seine, théma
" Documentaires/ Informatique” .

Initiation a la micro-informatique
ENI (Repére)

*  004.16 INI
Aprés avoir présenté le matériel et les principaux périphériques existants, les branchements et la mise en route, cet

ouvrage permet de découvrir les manipulations de base de Word, Excel, Windows Media Player, Internet Explorer et
Outlook Express.

Excel 2003 : fonctions avancées
ENI (Repére)

*  005.365 EXC

EXCEL 2003 : fonctions de base
ENI (Repere)

*  005.365 EXC

Microsoft office publisher 2003
ENI (Microfluo)

*  005. 365 MIC
Aide-mémoire efficace pour retrouver et appliquer rapidement les fonctionnalités de ce logiciel : création d'une

composition a partir d'un modele, insertion des principaux éléments de mise en page, saisie et mise en forme du
texte, insertion de dessins, images, tableaux et tout objet de la bibliothéque multimédia, impression de la
composition, réalisation d'un mailing et création de pages Web.

Découvrez office 2003
ENI (Référence bureautique)

®  005.365 OFF
Les fonctions détaillées des logiciels Word, Excel, PowerPoint, Access et Outlook 2003 et d'Internet Explorer 6.

Pour apprendre a créer et mettre en forme un document texte, des tableaux et graphiques, a créer un diaporama
animé, a modifier les enregistrements d'une base de données Access, a envoyer et gérer des messages et a surfer
sur le Web. Les outils communs a toutes les applications.
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